‘ HopeMedia

Warszawa, dn. 10 lipca 2026 roku
Hope Media Polska poszukuje osoby na stanowisko

EKSPEDYTORA

ktdra bedzie wspiera¢ codzienng obstuge zamadwien, sprzedaz publikacji oraz organizacje
pracy magazynu.

Szukamy osoby doktadnej, odpowiedzialnej i dobrze zorganizowanej, ktéra lubi porzadek,
sprawng komunikacje oraz prace z ludzmi. To stanowisko tgczy zadania administracyjne,
sprzedazowe i magazynowe, dlatego wazna bedzie zaréwno samodzielnos¢, jak i gotowosé
do pracy zespotowej.

Zakres obowigzkow

Do gtownych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie naleze¢:

e obstuga zamowien sktadanych przez klientéw indywidualnych, zbory, instytucje i
partnerow,

e kontakt telefoniczny i mailowy z klientami,

o przygotowywanie dokumentéw sprzedazowych i magazynowych,

e kompletowanie, pakowanie i wysytka zamoéwien,

e przyjmowanie dostaw oraz kontrola stanéw magazynowych,

e dbanie o porzadek i wtasciwag organizacje przestrzeni magazynowej,

e wspoétpraca z dziatem wydawniczym, ksiegowoscia i zespotem Hope Media
Polska,

e wsparcie sprzedazy ksigzek, czasopism, materiatéw misyjnych i innych
produktéw,

e obstuga systemow sprzedazowych, magazynowych lub e-commerce,

e udziatw biezgcych dziataniach organizacyjnych zwigzanych z dystrybucja
materiatow,

Od kandydatéw oczekujemy

e dobrej organizacji pracy i doktadnosci,

e odpowiedzialnosci oraz terminowosci,

e komunikatywnosciizyczliwego podejscia do klientow,

e podstawowej znajomosci obstugi komputera i pakietu biurowego,

e gotowoscido pracy z dokumentami sprzedazowymi i magazynowymi,
e umiejetnosci pracy w zespole,

e samodzielnosci w wykonywaniu powierzonych zadan,

e gotowosci do wykonywania takze prostych prac magazynowych,

e uczciwosciidbatosci o powierzone mienie.
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Mile widziane bedzie doswiadczenie w obstudze sprzedazy, magazynu, ksiegarni, sklepu
internetowego, wydawnictwa lub dystrybucji.

Oferujemy:

e prace w rozwijajacej sie instytucji medialnej i wydawniczej,

e udziatw dziataniach, ktére wspieraja misje Kosciota i docierajg do odbiorcow w
catej Polsce,

e przyjazng atmosfere pracy,

e mozliwos¢ zdobywania doswiadczenia w obszarze sprzedazy, dystrybucji i obstugi
klienta,

e stabilne warunki wspotpracy,

e wsparcie zespotu i wdrozenie w powierzone obowiazki.

Miejsce pracy
e Ekspedycja Dziatu Wydawniczego Hope Media Polska - UL. Foksal 8, Warszawa

Forma zatrudnienia

e '5do % etatu z mozliwoscig zwiekszenia do petnego etatu

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV na adres: kontakt@hopemedia.pl
W tytule wiadomosci prosimy wpisacé: ,,Ekspedytor”. Na zgtoszenia czekamy do 15

sierpnia

Prosimy o dotagczenie do CV nastepujacej klauzuli:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Hope Media Polska w
celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko Ekspedytor”
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