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Warszawa, dn. 10 lipca 2026 roku 

Hope Media Polska poszukuje osoby na stanowisko  

EKSPEDYTORA 

która będzie wspierać codzienną obsługę zamówień, sprzedaż publikacji oraz organizację 
pracy magazynu. 

Szukamy osoby dokładnej, odpowiedzialnej i dobrze zorganizowanej, która lubi porządek, 
sprawną komunikację oraz pracę z ludźmi. To stanowisko łączy zadania administracyjne, 
sprzedażowe i magazynowe, dlatego ważna będzie zarówno samodzielność, jak i gotowość 
do pracy zespołowej. 

Zakres obowiązków 

Do głównych zadań osoby zatrudnionej na tym stanowisku będzie należeć: 
• obsługa zamówień składanych przez klientów indywidualnych, zbory, instytucje i 

partnerów, 
• kontakt telefoniczny i mailowy z klientami, 
• przygotowywanie dokumentów sprzedażowych i magazynowych, 
• kompletowanie, pakowanie i wysyłka zamówień, 
• przyjmowanie dostaw oraz kontrola stanów magazynowych, 
• dbanie o porządek i właściwą organizację przestrzeni magazynowej, 
• współpraca z działem wydawniczym, księgowością i zespołem Hope Media 

Polska, 
• wsparcie sprzedaży książek, czasopism, materiałów misyjnych i innych 

produktów, 
• obsługa systemów sprzedażowych, magazynowych lub e-commerce, 
• udział w bieżących działaniach organizacyjnych związanych z dystrybucją 

materiałów, 

Od kandydatów oczekujemy 
 

• dobrej organizacji pracy i dokładności, 
• odpowiedzialności oraz terminowości, 
• komunikatywności i życzliwego podejścia do klientów, 
• podstawowej znajomości obsługi komputera i pakietu biurowego, 
• gotowości do pracy z dokumentami sprzedażowymi i magazynowymi, 
• umiejętności pracy w zespole, 
• samodzielności w wykonywaniu powierzonych zadań, 
• gotowości do wykonywania także prostych prac magazynowych, 
• uczciwości i dbałości o powierzone mienie. 
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Mile widziane będzie doświadczenie w obsłudze sprzedaży, magazynu, księgarni, sklepu 
internetowego, wydawnictwa lub dystrybucji. 

Oferujemy: 
• pracę w rozwijającej się instytucji medialnej i wydawniczej, 
• udział w działaniach, które wspierają misję Kościoła i docierają do odbiorców w 

całej Polsce, 
• przyjazną atmosferę pracy, 
• możliwość zdobywania doświadczenia w obszarze sprzedaży, dystrybucji i obsługi 

klienta, 
• stabilne warunki współpracy, 
• wsparcie zespołu i wdrożenie w powierzone obowiązki. 

Miejsce pracy 
 

• Ekspedycja Działu Wydawniczego Hope Media Polska - Ul. Foksal 8, Warszawa 

Forma zatrudnienia 

• ½ do ¾ etatu z możliwością zwiększenia do pełnego etatu 

 

Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie CV na adres: kontakt@hopemedia.pl 
W tytule wiadomości prosimy wpisać: „Ekspedytor”. Na zgłoszenia czekamy do 15 
sierpnia 

 

Prosimy o dołączenie do CV następującej klauzuli: 

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Hope Media Polska w 
celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko Ekspedytor” 
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